3ATBEP/DKEHO

HAKa30M JHPEKTOpa
JlepaBHOTO apXiBy
Jlyrancekoi o6macTi
20.02.2019 Ne 8

YMOBHA
NpOBeeHHSI KOHKYPCY
Ha 3aiHATTS BaKaHTHOI MOCAIM JIEp)KaBHOI CIIy»OH Kateropii «By - rojloBHOTo
crieriaiicTa BTy 30epiranas Ta 00Ky JoKyMeHTIB HallioHaasHOTro apXiBHOTO
dbonny JlepkaBHoro apxiBy Jlyrancekoi o0acTi

3araabHi yMOBH

[TocanoBi 000B’sI3KK 3M11MCHIOE TPUIMaHHS Ha JIepKaBHE 30€piraHHs
ayJl10BI13yaJIbHUX JOKYMEHTIB;

BUKOHY€E POOOTH I10JI0 BUSABJICHHS YHIKAIbHUX
JOKYMEHTIB Ta BKIIOYECHHS iX 10 JlepkaBHOTO
pEECTPY HAIIOHATBHOTO KYJIBTYpHOTO HaaO0aHHS,
00OB’SI3KOBOTO  CTpaxyBaHHs, 30epiraHHs i
3a0e3nedeHHs X 00JIKY;

BUKOHYE POOOTH 31 CKIaJaHHs, yIOCKOHAJICHHS
Ta IepPepoOIICHHS OIHUCIB;

3MIMCHIOE MIATOTOBKY BIIOMOCTEH MPO 3MiHU Y
ckmami  Ta  o0cs31  QoHAIB  apxiBy IS
LenTtpansHoro (oumoBoro karamory JlepkaBHOi
apXIiBHOI cy>k0u YKpaiHu;

Hajga€ JaHl, HEOoOXIgHI JJId  CKJIaJaHHS
nacnopTy apxiBy;

Belle poOOTH MO OMHMCAHHIO 1 KaTajori3arii
JIOKYMEHTIB, BIOCKOHAJICHHIO 1 YTOUHEHHIO CXEMU
JIEp’)KaBHOTO  OOJIIKY JIOKYMEHTIB apxiBy Ta
PO3po0IIl JOBIAKOBOTO anapary J0 HUX;

BeJIe JKypHaJ 00JIIKY KOHCYJIbTaIlll;

Oepe ydacTb y BHUPIIICHHI MUTaHb (DOHyBaHHS
TOKyMeHTIB JlepxapxiBy;

Oepe ydacTh B Oprasizamii 1 MpOBEIACHHI
poOOTH  CTOCOBHO  MIATOTOBKA  apXIBHHUX
JOBIJTHUKIB (MYTIBHUKIB, TMOKAXYHMKIB, OTJISIIB,
KaTaJoriB);

HaJa€ METOJWYHY  JIOTIOMOTY  apXiBHUM
BIIJIUIaM paijepkaJMiHICTpallli Ta MICBKUX pajl
JIyrancekoi oOnacti 3 HOpodUIBHUX  BIIALLY
MUTaHb;

3a JIOpYYCHHSM HaYaJlbHWKA BIIAUTY Oepe
ydacTh y KOH(EpEHINsX, Hapajgax, cemMiHapax 3




npo(UTFHUX MUTaHb BLALTY;

npuiiMae y4dacTh y MiATOTOBIII HOPMaTHBHO-
METOJIMYHUX JOKYMEHTIB 3 MPOQUIbHUX NHTAHb
BIJUTLTY;

3MIIACHIOE 3aX0/IU 3 PO3IIYKY BIJICYTHIX CIpaB;

BUBYAE Ta TMOMIMPIOE  BITYM3HSHUH  Ta
3apyODKHMM  JIOCBiI 3  TUTaHb  BHECEHHS
TOKyMEHTIB a0 ckimaxy HA®D, naisuibHOCTI
apXiBHUX TIAPO3AUTIB yCTaHOB, MIANPUEMCTB 1
oprati3alliii He3ajuexHo BiJl (OpM BJIACHOCTI Ta iX
EKCIIEPTHUX KOMICIH.

YMOBH OIuI1aTH mpaiii

- TIOCAJOBUI OKJaja 3riAHO 3 3aKOHOM YKpaiHu
«IIpo BIMCHKOBO-IIUBLILHI aJAMIHICTpaIlii»,
noctaHoBoro Big 06.02.2019 Ne 102 «IIpo
BHECEHHsSI 3MIH 10 JesKkuX mnoctaHoB KaOinery
MinictpiB ~ YKpaiHM  1IOAO  BIOPSAIKYBaHHS
CTPYKTypH  3apoOITHOI  IJIaTU  MpaliBHUKIB
JIEp’)KaBHUX OpraHiB, CYJiB, OpPTaHIiB Ta yCTaHOB
cucteMu mpaBocyas y 2019 poii» Ta mraTHUM
posnucom (10220 rpn);

- HaabaBKa 3a paHr JIEpP>KaBHOTO CIIy>KOOBIIS
3rifHo 3 mnocraHoBoro  Kabinetry MiHicTpiB
VYkpainu Big 18.01.2017 Ne 15 «ITutanns omiatu
mpail MpaliBHUKIB JAEp>KaBHUX OpraHiB» (3i
3MiHaAMH);

- HagbaBKa 3a BUCIYTY pOKIB (3a HasgBHOCTI |
POKY Ta OlJIbIIIEe CTAXKY JAEPKABHOI CIYKOM);

- mpeMist B Mekax (POHIY MpEeMitOBAHHS 3aJI€KHO
B1Jl 0OCOOMCTOTO BHECKY JIEPKABHOTO CITY>KOOBIIS B
3arajJbHUM pe3ynbTar podoTH JlepxapxiBy (CTaTTs
52 3akony Ykpainu «IIpo gepxxaBHy Ciy)0y»)

[Hdopmariist Ipo CTPOKOBICTH
91 0€3CTPOKOBICTh
IpU3HAYCHHS Ha IMOCay

bescTtpokoBo

[lepenik JOKYMEHTIB,
HEOOX1THUX JIJIs y4acTi B
KOHKYPCi, Ta CTPOK 1X
MoJaHHs

1) komist macnopTa rpoMajasiHuHa Y KpaiHu;

2) muchbMOBa 3asiBa MPO y4acTb y KOHKypcCl 13
3a3HAYCHHSM OCHOBHHX MOTHBIB JI0 3alHATTSA
nocaau JEep>KaBHOI CIIy)KOH, IO SIKOi JOJA€ThCS
pe3tome y TOBUIbHIN (hopmi;

3) nucbMoOBa 3asBa, B SKiil 0c0Oa MOB1IOMIISIE, 1110
70 Hel HE 3aCTOCOBYIOThCS 3a00pPOHM, BHU3HAYCHI
YaCTHUHOIO TPETHOIO abo YETBEPTOIO
crarti 1 3akony VYxkpainu «[Ipo ounmenns
BJaIW», Ta 3rojja Ha MPOXO/PKEHHS MEPEBIPKU Ta
OTIPUJTIOJTHEHHST ~ BIJIOMOCTEHl  CTOCOBHO  Hei
BIJIMTOBITHO JIO 3a3HAYEHOTO 3aKOHY;
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4) xomis (xomii) JOKyMeHTa (JOKYMEHTIB) MpPO
OCBITY;

5) opuriHaa IIOCBIIYCHHS aTecTamii  II0a0
BUTBHOTO BOJIOJIHHS JIEP’KaBHOIO MOBOIO;

6) 3amoBHeHa 0co0OBa KapTKa BCTaHOBJIEHOTO
3paska,;

7) neknapaiiis ocoOM, YIMOBHOBa)XEHOI Ha
BUKOHAHHS (YHKIIA JepkaBd abo0 MiCIIEBOTO
camoBpsinyBaHHs, 3a 2018 pik (momaeTbes

pPO3apyKOBaHA JCKJIaparis 3 canTy
HarmioHansHOro areHTcTBa 3 MUTaHb 3ar00IraHHs
KOPYIIIIii).

MoxyTh HamaBaTHUCA JIOAATKOBI JTOKyMEHTHU
CTOCOBHO  JOCBiLy  poOoTH,  mpodeciiiHOl
KOMIIETEHTHOCTI 1 pemnyTamii (XapaKTepUCTUKH,
pEeKOMEHallli, HayKOBI IyOJIiKaIlii Ta 1HIl).

VY pa3i IHBaJIAHOCTI — 3asiBa 3a BCTAHOBJICHOIO
dbopmor0 Tpo 3a0e3NeUeHHs] B YCTAHOBIICHOMY
HOPSAAKY PO3YMHOI'O IPUCTOCYBAHHS.

Ctpoxk mogauyi JAOKYMeHTIB: 15 kaieHgapHUX
THIB 3 JHA ONPWIIIOJHEHHS OTOJIOMIEHHS PO
MIPOBEICHHS KOHKYpPCY Ha o(iliiiHOMy BeO - cailTi
HA/JIC ta odiuiitHomy caiiTi Jlep:kaBHOro apXxiBy
JIyrancekoi 00nacTi, JOKYMEHTH HPUIAMAIOThCS
10 17.30 roguam 06.03.2019 3a agpecoro:

93406, Ykpaina, JIyranceka 001acTh,

M. CeBepoJioHeUbK, Tpoc. LlenTpanbuuid, 59.

Micue, Jyac Ta gara mo4aTky
MIPOBEJICHHS KOHKYPCY

13.03.2019 0 10%
3a aapecoro: 93406, Ykpaina, JIyrancbka 001acTh,
M. CeBeposioHelbK, npoct. [lenTpanbauid, 59.

[IpizBuie, iM’s Ta TIO
0aTbKOBI, HOMEp TeaePOHyY Ta
azpeca eJIeKTPOHHO]I ITOLITH
oco0wu, siKka HaJa€ T0JJaTKOBY
iH(opMallito 3 TUTaHb
IIPOBEJICHHSI KOHKYPCY

bannyposa Ipuna OnexcanpisHa,
(095) 394 -91 - 58, (06452) 2—32-00,
derzh.arkhiv@gmail.com.

KBanigikaniiini BuMoru

1. | Ocsira BUIIla HE HU)KUE CTyIeHs OakanaBpa abo
MOJIOAIIOTO OakaiaBpa 3a CIeliaaTbHOCTIMU:
«O0miK 1 ayauT»

2. | HocBig poboTu 0e3 BUMOT

3. Bosnoainus nepaBHOIO | BUTbHE BOJIOIHHS JEP>KaBHOIO MOBOIO.

MOBOIO

Bumoru 10 KOMIEeTeHTHOCTI

Bumora

‘ KoMnoHneHTH BUMOIu
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VYMiHHS TpaloBaTH 3
KOMIT FOTEpOM

PiBeHp  MOCBiAYEHOrO KOPHCTyBaya: JIOCBiA
pobotu 3 odicaum makerom Microsoft Office
(Word, Excel, Power Point); naBuuku pobotu 3
1H(pOpMaLIHHO-TIOITYKOBUMHU cCUCTEMaMU B
Mepexi [HTepHer.

J[1710B1 SIKOCTI

AHamTHu4Hl 3110HOCTI, J1aJIOTOBE CIUJIKYBaHHS

(muceMoOBE 1 yCHE), YMIHHS JOTPUMYBATHCh
cybopauHariii, OpraHi3aTopchKi 3110HOCTI,
CTPECOCTIHKICTb, OTICPATUBHICT, BMIHHS

apryMEHTOBAaHO JOBOAMTU BJACHY TOYKY 30Dy,
YMIHHSI PAIIOBATH B KOMAH/I.

Oco0bucTicHI SIKOCTI

1) BiAMOBINATBHICTS;

2) CUCTEMHICTh 1 CAMOCTIMHICTbH B pO0OOTI;

3) YBaXKHICTh J0 JeTajeu;

4) HaMOJIETJIUBICTH;

5) KpeaTUBHICTh Ta 1HILIATUBHICTH;

6) opieHTAIllS HA CAMOPO3BUTOK;

7) opieHTallisl Ha 00CITyrOBYBaHHS;

8) BMiHHSI PAIIOBATH B CTPECOBUX CUTYAIIIsIX

IIpodeciiini 3HAHHSA

Bumora

KoMmnoneHTH BUMOTrHM

3HaHHA 3aKOHOJAaBCTBA

3HaHHA:

1) Koncrurymii Ykpainu;

2) 3aKOHIB YKpaiHHU:

«IIpo nepxkaBHy CIIyx 0y»;
«IIpo 3amobiraHHs KOpymii».

3HaHHS CHELiaJILHOTO
3aKOHOIaBCTBA, 1110
IIOB’sI3aHE 13
3aBIaHHAMH Ta 3MICTOM
poboTtu
TEPHKCITYKOOBIIS
Jlep>xapxiBy BIANOBIAHO
JI0 TI0Cag0BO1
THCTPYKIIIT Ta
MOJIOXKEHHSI TIPO B1ILT

1)  3HaHH# 3aKOHIB YKpaiHH:

«IIpo noctyn no myOmaigHOT iHPOpMAIIIi»;

«IIpo 3BepHEHHS TPOMAIIHY;

«IIpo 3axucT nepcoHaTbHUX JIAHUX;

«IIpo micreBi nepkaBHI aaAMIHICTpaIIii»;

«IIpo BIHiCEKOBO-IIUBUIbHI aAMIHICTPAILIII»;

«IIpo HanionanbHui apxiBHUN (POHI Ta apXiBHI
YCTaHOBWY,

2) 3nanusa Yka3zi [Ipe3unenra Ykpainu,
noctanoB Kabinety MinictpiB Ykpainu,
PO3MOPSII>KEHb TOJIOBU 00JAepKaAMIHICTpalli Ta
IHIITMX HOPMATHUBHO-TIPABOBHX AKTIB, SIKi
PErYJIOI0Th MUTAHHS apXIBHOI CIIPaBH;

3) npaBuTa poOOTH apXiBHUX YCTAHOB;

4) mpaBuiia opraHizailii IUTOBOJICTBA Ta apXiBHOTO
30epiraHHs JOKYMEHTIB Yy JIep’KaBHUX OpraHax,
opraHax MiCIICBOTO CaMOBPSITyBaHHsI, HA
MIIMPUEMCTBAX, B YCTAaHOBAX 1 OpraHizaliisx;

5) Ilocranora Kabinery MinictpiB YKpainu Bij
17.01.2018 Ne 55 «Jlesiki mUTaHHS




JOKYMEHTYBaHHS YIPABIIHCHKOI JiSUTBHOCTIY;

6) mpaBuIa €THYHOT TOBEMIHKHU JCPIKABHUX
CITyKOOBIIIB Ta TTOCAIOBUX 0Ci0 MiCIICBOTO
CaMOBPSAyBaHHS,

/) ipaBUiIa Ta HOPMU OXOPOHHU TpaIll, TEXHIKU
OC3IIeKH Ta MPOTHIIOKEKHOTO 3aXUCTY;

8) 3aK0HOIaBCTBO YKpaiHHM, IO PETYIIIOE
BIJIHOCHHHM BIJITIOBIJTHO JI0 3MICTY BUKOHYBAHOI1 3a
0Ca1010 POOOTH.

[Tpodreciitni 3HaHHS

1) 3HAHHS OCHOB [IUIOBOJCTBA Ta apXiBHOI
CIIpaBH, BUMOT IIOJI0 YMOB 30epiraHts Ta poOoTH 3
apXiBHUMH JIOKYMEHTaMH;

2) BMIHHS TIPAaKTUYHO 3aCTOCOBYBAaTH BHMOTH
HOPMAaTHUBHO-TIPAaBOBUX aKTiB;

3) 3HaHHSA TPABHUJI JIOBOTO ETHKETY Ta ILIOBOI
MOBH;

4) BOJONIHHA MeEToAaMH 300py Ta aHalli3y
1H(OopMaIi.




