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INOJOXEHHSA
npo JdepskaBuuii apxiB Jlyrancbkoi obJiacri

1. NepxxaBumii apxiB Jlyrancekoi obnacti (nanmi — JepxapxiB) € CTPYKTYpHHUM
nigpo3aisioMm obiiacHOI Jep)kaBHOI aaMiHicTpamii, sKa BIAMOBINHO X0 3akKoHY
Vkpaian «IIpo BilicEKOBO-IMBINGHI anMiHIiCTpalii» HaOyna crarycy oOJgacHOl
BIMCBKOBO-IIMBUIBHOI  ajgMiHiCTpalii, = YTBOPIOETHCS rojJoBOIO  00JacHOi
AepxKaaMiHICTpalil — KepiBHUKOM o00yacHOi BiHCHKOBO-LIMBUIBHOI agMiHicTpartii
(mam — romoBa) Ta B Mexax o0OyacTi 3a0e3levdye BUKOHAHHS ITOKJIAJCHUX Ha HBOIO
3aBJaHb.

2. JepxapxiB IiONOPSAKOBaHMM IOJNOBi, 3 MUTaHb rally3€BOi CHPSIMOBAHOCTI
HiA3BITHHH 1 MiKOHTPOJBHAN 3aCTYITHUKY TOJIOBH 3T1HO 3 PO3IOJiIOM 000B’sI3KiB,
a 3 IHIIMX NHUTaHb, IO CTOCYIOTHCS HISUIBHOCTI obinepkaamiHicTparlii, — 1HIIAM
3aCTyITHUKaM TOJIOBH, a TaKoXx JlepkaBHil apxiBHi# ciryx0i Ykpainu.

3. JepxapxiB y cBOiii HisUIBHOCTI KepyeThcsi KOHCTHTYIi€I0 Ta 3aKOHAMHU
Yxpainu, aktamu Ilpesunmenta Ykpainu, KabGinery MinicTpiB Ykpainu, HakazaMu
YxpaepxapxiBy, iHIIMX ~ LEHTPaJIBHUX  OpraHiB  BHKOHABUOi  BIajH,
PO3IOPSDKEHHSIMH TOJOBH, UM [looXXeHHSAM, a TaKoX iHIMMMH HOPMAaTHBHO-
IPaBOBUMH aKTaMH, IO CTOCYIOThCS HOro QyHKIIi. |

4. OCHOBHUMU 3aBJlaHHAMU JlepkapXiBy €:

1) 3abe3meueHHs pearizallii Aep>kaBHOI MOJITHKY Yy Tajly3l apXiBHOI ClIpaBH Ta
JIJIOBOJICTBA;

2) 3nificHeHHS YIPaBIiHHA apXiBHOIO CIPABOIO i JiJIOBOJICTBOM Ha TEPUTOPIi
o0nacTi, KOOpauHAllis IisUIGHOCTI OpraHiB BHKOHABYOI BIaJ(, OPraHiB MiCLEBOIO
CaMOBpSIyBaHHS, MANPUEMCTB, YCTaHOB, Oprasisamiii ycix ¢opM BIIaCHOCTI,
30KpeMa IIPHBATHHUX apXiBHHMIX YCTaHOB, 3aCHOBaHUX (i3mgHMMH ocobamu Ta/abo
IOPUIUYHAMEA 0cO0aMy IPUBATHOTO IIpaBa (IpUBaTHI apXiBH);

3) BHecenns a0 HamionanpHOro apxiBHOTO (G)OHIY, BEIEHHS OONiKy Ta
IoCTiliHe 30epiranust apxXiBHUX JOKYMEHTIB, IIJO MAlOTh MICII€BE 3HAYECHH:, 8 TAKOX
BUKOPHUCTaHHS BiJOMOCTEH, 1110 B HUX MICTATHCS;

4) TpOBENEHHS HAYKOBO-METOOWYHOI poGoTw B ramysi apxiBo- 1
JIOKYMEHTO3HABCTBA Ta apxeorpadil, BIPOBaJUKEHHs IOCATHEHb HAyKH, TEXHIKH, a
TAKOX TIePEOBOTO JOCBiy B MPAKTUKY AiSJIBHOCTI apXiBHUX yCTAHOB;
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5) s3miiiCHEeHHs KOHTPOJIO 3a [iSUTbHICTIO apXiBHHX YCTaHOB 1 CIyx0
mioBoncTBa, 3abe3ledeHHs MOJEpXKaHHS 3aKOHOAAaBcTBa npo HamioHansHMM
apxiBHHHA (POHJ Ta apXiBHI YCTaHOBH.

5. Jlep>kapXiB BiIIOBIAHO 0 MOKJIAACHUX Ha HHOIO 3aBJaHb:

1) opranizoBye Bukonanus KoHctutynii i 3akoHiB Ykpainy, aktiB Ilpesunenta
Vxpainn, KaGinery MinictpiB Ykpainu, Haka3iB MiHiCTEPCTB, iHIINX LEHTPAIBHUX
OpraHiB BUKOHABYOI BJIaJIH Ta 34iHCHIOE KOHTPOIH 3a iX peajizaliiero;

2) 3abesnedye y MeXaxX MOBHOB&)XEHb 3aXHCT IIpaB i 3aKOHHUX IHTEpeCiB
Gbi3IHEX Ta FOPUAUYHUX OCi0;

3) amamizye CTaH 1 TeHAEHIi COUialbHO-eKOHOMIYHOTO 1 KYJBTYPHOTO
PO3BUTKY B Tajy3i apxiBHOI CIpaBH Ta JiJIOBOACTBA y MexaxX oOIacTi Ta BXKUBae€
3aXO/IiB MIOJI0 YCYHEHHS HEHOJIKiB;

4) Gepe yuacTh y MiJrOTOBI[i IPOHO3MMil IO MPOEKTIB IPOrpaM COIialbHO-
€KOHOMIYHOT0 Ta KyJIFTYpHOTO PO3BHTKY 00JIACTi;

5) 3abesmeuye edeKTHBHE 1 LiIBOBE BUKOPHCTAHHS OIOJUKETHHX KOIUTIB Y
MeXax BU3HAYEHOr0 KOIITOPUCY;

6) 6epe y4acTh y MiATOTOBIN 3aXO/iB MO0 PETiOHAIBHOIO PO3BUTKY;

7) po3poliisie TIPOSKTH PpO3NOPSKEHh TOJOBY, y BH3HAYEHHX 3aKOHOM
BHII3[KaX — IPOEKTH HOPMATHBHO-IIPABOBHUX aKTiB 3 IIMTaHh apXiBHOI CIpaBU Ta
JIIIIOBOJICTBA,

8) 6Gepe y4acTh y IIOTO[DKEHHI MHPOEKTIB HOPMATHBHO-TIPABOBUX aKTiB,
PO3pO0IeHNX iHIMME OpraHaMH BEKOHABYO]1 BIA/IH,

9) Gepe yyacts y po3poOJeHH] IPOEKTIB PO3NOPAIKEHE I'OJIOBH, HOPMATHBHO-
TIPABOBUX aKTiB, TOJOBHMMHM PO3POCHMKaMH SIKMX € iHIN CTPYKTYpHi MimpO3Aiy
o0aepxaaMiHicTparii;

10) Gepe y4acTh y IMiArOTOBII 3BiTiB FOJIOBU I PO3TILAMY iX Ha cecii obnacHol
pajy;

11) rorye camocTiiino a6o pa3oM 3 IHIIMMH CTPYKTYPHHMH MiIpO3AiNamMu
obimepxaaMinicTpanii Ta ii amapaty iHbopManiliHi Ta aHANITAYHI MaTepiand ULl
IIOJAHHS T'OJIOBI;

12) 3a6e3nedye 3/iCHEHHS 3aX0/iB OO 3an06iranHs i IpoTUAii KOPYIILL;

13) rotye (Gepe y4acTp y MirOTOBIi) y MeXaX IIOBHOBa)X€Hb IPOEKTH YTOZ,
JOTOBOPIB, MEMOPAH/yMiB, IIPOTOKOJIB 3yCTpiueH jeneramnii i pobounx rpy;

14) posrisamae B YCTAHOBIEHOMY 3aKOHOJABCTBOM IOPSIKY 3BEPHEHH:A
TpOMaJISH;

15) ompalboBye 3amMTA 1 3BEPHCHHS HAPOJHUX JEIyTaTiB YKpalHM Ta
JeIyTaTiB BiIIOBITHIX MICLIEBHX Pas;

16) mocrilimo iHQoOpMye HaceleHHs PO CTaH 3MAIMCHEHHS BH3HAYCHHX
3aKOHOM [TOBHOBA)XKCHBE;

17) 3a0e3medye y Mexax IOBHOBAXEHb BHKOHAHHS 3aBJiaHb MoOLTi3aifHOT
MiITOTOBKH, IUBLIBHOIO 3aXUCTy HACCNICHHS, NOTPUMAaHHS BHMOI 3aKOHOJABCTBA 3
OXOPOHH TIpaili, IOXKEXKHOI OE3IEKH;

18) opramizoBye po6OTy 3 YyKOMIUIEKTyBaHHs, 30epiranms, oOmiKy Ta
BHKOPUCTAHHS apXiBHUX JOKYMEHTIB;
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19) 3abesnedye y Mexkax MOBHOB@KEHb peEANi3allif0 JEPKaBHOI IIOMiTHKH
CTOCOBHO 3aXHUCTy iH(opMalii 3 0OMEKeHUM JOCTYIIOM;

20) Oepe yuacTe y BHpillleHHI KOJEKTHBHHX TPYJOBHX CIOPIiB (KOH(IIKTIB)
BIATIOBIZHO 10 3aKOHOJABCTBA;

21) 3abe3neuye 3aXHUCT NEPCOHANBHUX JAHUX;

22) 3abesnedye nocTiiiHe 36epiraHHs, 0XOPOHY, PECTaBpaIlilo, KOHCEPBRALIIO:

nokymenTiB HarioHansHOro apxiBHOro (oHAY 3 pi3HMMH MaTepialbHUMU
Hocismu iHQopMarnil, siki nepexani xo JepikapxiBy opraHaMy BHKOHABYOI BIIajH,
OpraHaMM  MICHEBOTO  CaMOBpSAYBaHHS,  HiAIPHEMCTBAMH,  YCTaHOBAMHU,
OprasisalisiMd HeE3aIeXHO Big (opMH BIACHOCTI Ta OO0 €IHAHHAMH IPOMAJSH,
IPOMaZICBKUMH CIUIKaMH, SKi JIIOTh (IisUi) Ha TEPUTOPIT 06acTi;

JIOKYMEHTIB 0COOOBOTO TTOXOKCHHS;

Ciryx00BHX BHJaHb, IO HE HAAXONSATH y BCTAHOBICHOMY IIOPSIOKY [0
Kamxxosoi nanatu Ykpainu ta 6i6mioTeK-1erno3uTapiis;

JOKYMEHTIB IOpHAWYHUX 1 (PI3UYHMX 0ci0, HI0 B YCTAaHOBICHOMY IIOPSAKY
HaJIAIITN y BIACHICTH JEp>KaBU 3-3a KOPJIOHY;

CTpaxoBOro (GoHAy Komi¥ yHIKadbHHX HOKYMEHTIB Ta 3 icTopii obnacti, 1o
30epiraloThCs B IHIIMX apXiBaX, My3esx i 010mioTekax;

oOnikoBHX JOKyMeHTIB JlepapxiBy Ta apXiBHHUX JOBIJHHKIB, a TaKOX
IPYKOBaHWX BHAAHb Ta IHIIMX MaTepianiB, IO HajleXaTb [0 JHOBiAKOBO-
inpopmarifinoro oy JepxapxiBy;

23) cTBOpIOE CTPaxoBi KOIii Ta Komii GOHAY KOPHUCTYBaHHS HOKYMEHTIB, IO
30epirarotbes B JlepikapxiBi, MpOoQiTbHUX YHIKAIEHUX JIOKYMEHTIB HE3aJIEXKHO BiJ
Micisg 36epiransst i popMu BIacHOCTI Ha HUX;

24) npoBOOUTH B YCTAHOBJICHOMY IIOpSANKY OOIIK, OOCTEXXCHHS Ta aHai3
JNISUIBHOCTI  apXiBHMX  YCT@HOB  HE3aJIeXHO Big (QOopMHM  BIAacHOCTI Ta
HiATIOPSIAKYBaHHS, BEJIE iX PeeECTp;

25) Beme OOOB’S3KOBHI JepXaBHHM O0OJiK MpOoQUIBHMX JOKYMEHTIB
HarmionansHoro apxiBHOro (GoHIy He3alexXHO BiJf Mici ix 30epiraHHi, (opmu
BIACHOCTI Ha HUX, BHAY Hocig iHdopmamnii Ta AOCTyIly, 3Z1HMCHIOE KOHTPOIb 3a IX
36epeKeHICTIO, 00JIIKOM Ta BUKOPUCTaHHSM BiJOMOCTEH, 10 B HUX MIiCTATHCS;

26) opraHizoBye poOOTY, IMOB’sI3aHy 3 BHECEHHSIM MPOQITBHUX JOKYMEHTIB 1O
Hartionansaoro apxiBHoro ¢GoHay abo BIIYYEHHSIM JOKyMEHTIB 3 HHOT'O HE3aJIEXKHO
BiJ MicIis 30epiraHHs i popMu BIACHOCTI Ha HUX;

27) opranizoBye po0OTy IIOAO BiHECEHHS IOKyMeHTiB HauionansHOrO
apxiBHOTO ()OHIY A0 YHIKaJBHUX JIOKYMEHTIB Ta iX CTpaxyBaHHS;

28) Beme 00K IOpHAMYHHX OCi® Ta ¢i3wdHEX OCi0 — JuKepen GopMyBaHHSA
Hamionansaoro apxiBHoro GoHIy, sKi INepeOyBaloTh y 30HI KOMIUIEKTYBAaHHs
HepxapxiBy, Ha MiICTaBi 3aTBEpIKEHUX CIIUCKIB;

29) 3aTBepiKye CIHCKU JpKepenl (opmyBanHs HarioHaIbHOTO apXiBHOTO
GoHIy, sKi MepeOyBarOTh Y 30HI KOMIUICKTYBAaHHS apXiBHUX BiJIiIiB padOHHHX
JepKaBHUX aiMiHicTpallii, MiCbKHUX pax;

30) mpoBoauTh poGOTYy, CIOpSAMOBaHy Ha BUSBICHHS, B3ATTA Ha OOJIK,
IIOBEpHEHHS, MPUAOaHHSA abo BiITBOPEHHS B KOMiAX HMPOGiIBHUX JOKYMEHTIB, sKi
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3HaXOAATECS 38 KOPIOHOM, Ta JJOKYMEHTIB IHO3€MHOTO IIOXOKEHHS, 1[0 CTOCYIOTHCS
icropii o6acTi;

31) npuiiMae Ha IpPOXaHHA IOPHAWYHHX 1 OI3UYHUX OCi6 NOKyMEHTH
HanionansHOro apxiBHoro ¢omHy, IO € BIACHICTIO IMX 0ci6, Ha HOCTifiHe uu
TUMYacOBE 30epiraHHs;

32) 3pilicHIOE KOHTPOJIb 32 JOTPUMAHHSIM IIPaBWJI TOPTIBJI AHTUKBAPHHUMMU
pevam, 30KpeMa apXiBHUMH JOKYMEHTaMH, Peali3oBye MepeBaKHe IPABO NEPKABH
Ha npuaGaHHA npodinkHUX KokyMeHTiB HarfionansHoro apxiBaoro ¢poungy B pasi ix
IPOJAXy, 3BEPTAETBCA OO CyAy 3 II030BOM IIpO Iepenady y BIACHICTH AEpKaBH
apXiBHUX JOKYMEHTIB, SIKi He MArOTh BaCHHKA a0 BIACHMK SIKUX HEBiTOMMI;

33) nepeBipsie poGOTy apXiBHHX MiIpPO3ALTB i CIIy’0 AIIOBOACTBA OpPraHiB
BHKOHABYOI BJIaJ{, OPTaHiB MiCIIEBOTO CAMOBPSIyBaHHS, MiJIPUEMCTB, YCTAHOB Ta
opraHizalliii He3aleXHO BiJ (OpPMH BIACHOCTi, 30Kpema 00 ’€IHaHbL TPOMASH,
I'POMAZICBKHX CIIUIOK, peNirifHuX OopraHizaniil, 3 MeTor 3HiMCHEHHS KOHTpOJIO 32
JOTPMMaHHAM 3aKoHoAaBcTBa Hpo HamionaneHuit apxiBHuil (oHZ Ta apxiBHi
YCTaHOBH LIISIXOM IPOBEACHHS IUIAHOBUX Ta II03AIUIAHOBUX IIEPEBIPOK, HAIae
3a3HAUEHUM MiApo3[uIaM 1 ciyx6aM MeTOOUYHy IOIOMOTY B Opraisarii
ninoBoJicTBa Ta 30epiraHHi JIOKyMEHTIB;

34) KOHTpPOJIIOE HiSUTBHICTH OPraHiB MiCIIEBOTO CaMOBPSIYBaHHS Ta HaJae
METONUYHY JOIMOMOrY 3 NHTaHb 3AIMCHEHHS HAJaHWX 1M 3aKOHOM ITOBHOBa)XCHb
OpraHiB BUKOHABUOI BIIAJIH;

35) 3piiicHIOE KOHTPONH 3a CKJIAQJaHHSIM Ta IOACPKaHHIM HOMEHKIATypHU
CIpaB MiANPUEMCTB, YCTaHOB, OpraHizamiii ycix ¢opM BIacHOCTI Ta 00’€IHaHb
I'pOMaJIsiH, 10 Nepe0yBaroTh Y 30HI KOMIUIEKTYBaHHs JlepapXiBy;

36) cTBOpIOE i BIOCKOHAJIOE IOBIJIKOBHH amapaT IO apXiBHUX JIOKYyMEHTIB,
3abe3Ieuye aBToMaTH3aIliio iHhopMarifHuX MIPOLECiB;

37) Hamae KopuWCTyBayaM apxiBy JOKYMEHTH 1 JOBIIKOBHU amapaT A0 HUX,
iHpopMye Ipo JOKYMEHTH, BiIOMOCTI 3 SKMX MOXYTh OyTH HMMH BHKOPHUCTaHi, y
pa3i BUSIBIIEHHS B JOKYMEHTaxX HEIOCTOBIpPHHX BifloMOCTeH IIpOo 0co0y Ha BUMOTY
¢bismuHUX oci0 3abe3neuye MONMydeHHS JO AapXiBHUX JOKYMEHTIB IHCBMOBOIO
OOI'PYHTOBAHOI'O CIIPOCTYBAaHHS 9 JOAATKOBUX BifiloMocTel po ocoly;

38) 3abe3medye y MeXxkax MOBHOBa)XEHb OXOPOHY BimomocTeil Ta 306epekeHicTh
JOKYMEHTIB, III0 CTAaHOBJIATH JepXKaBHY TA€MHUIO, Ieperisfac B yCTaHOBICHOMY
HOPSIAKY pillleHHs Ipo 0OMEXEHHS JOCTYITy IO JOKYMEHTIB Ta CKacoBYE iX;

39) 3abe3mneuye BUAady apXiBHUX JOBIJIOK, KOIIilf JOKYMEHTIB Ta 3aJOBOJIBHSEC
3aMUTH Qi3UIHUX 1 IOPUANYHUX OCi0;

40) 3abe3meyye QOCTYII A0 myGiuHol iHdopMartii, po3NOPSIHHKOM IKOI BiH €;

41) myOnikye B YCTaHOBJICHOMY TIOPSAKY JMAOKyMeHTH HamioHanbsHOro
apxiBHoro (OHIYy, BHIIyCKae HOBiIKOBO-iHGOpMamiiHi BUIaHHSA 1 NOCIOHMKH 3
apxiBHOI CIIpaBU Ta A1IOBOJCTBA;

42) mopae oOmAepKamMiHICTpallii NPOMO3UIl OO CTBOPEHHA apXiBHHX
YCTAHOB JUIS LEHTPATi30BaHOTO THMYAcOBOro 30epiraHHs apXiBHUX JOKYMEHTIB,
HArPOMAJDKEHUX Y TIPOIECi MOKYMEHTYBaHHS CIIyKOOBHX, TPyHOBHX a00 IHIIMX
IPaBOBIMHOCHH FOpUIUYHKUX i ¢i3uuHMX oci6 Ha BiamoBigHiM TepuTopii (pakoHy,
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MiCTa), a TAaKOX apXiBHHX JOKYMEHTIiB, L0 HE HalexaTh 10 HarioHansHOro
apxiBHoro QoHmy (TpyROBHX apXiBiB) Ta 3abe3neUye BiAMOBIAHIIA KOHTPOIIb;

43) cxiazae 1 ojae JUid 3aTBEPPKEHHS B YCTAHOBJICHOMY IOPSIKY MPOEKTH
JepPXKaBHUX IUIBOBHX IIPOTpaM Ta 3aTBEPIKYE IUIAHU PO3BUTKY apXiBHOI CIIPaBU B
o0nacri, 3abe3neuye X BUKOHAHHS;

44) BxuBa€ 3aXOiB OO BIOCKOHAIEHHS MeEPEXi NEPXKABHHX Ta IHIIMX
MICIIeBUX apXiBHUX yCTAHOB;

45) 3mificHIoE HayKOBO-METOJIUYHE KEPiBHHIITBO i KOHTPOJIb 32 JiSUIBHICTIO
apxXiBHMX BIAINIB palioHHUX JAepKaiaMiHicTpauiil, MICBKHX pajg, TPYAOBHX Ta
IIpUBATHUX apXiBiB,;

46) 31iliCHIOE TPOIIOBY OIIHKY JOKyMeHTiB HamionansHoro apxisioro ¢hoHzy,
mo 36epirarorbest B Jepxkapxisi, y GpisudHuX 1 IOpHIUIHEX 0Ci0, sKi mepebyBaroTh y
30Hi HOr0 KOMIUIEKTYBaHHS;

47) opraHi3oBye CTpaxyBaHHS NOKyMeHTiB HalioHanpHOTO apXiBHOTO (GOHIY,
SKi HaJaloTbCsl Yy KOPHCTYBaHHS 110328 apXiBHUMH YCTaHOBaMH, y IIOPSJIKY,
BCTaHOBIIEHOMY 3aKOHOJABCTBOM;

48) Hamae momoMory MOpUAMYHMM 1 (i3sMIHUM oco0aM, SKi € BIACHHKaMH
nokyMeHTiB HarioHanbHOro apxiBHoro ()oHAy, y MOJINIIEHHI YMOB iX 30epiranss,
pecTaBpallii Ta CTBOpeHHi (OHAIB KOPUCTYBaHHS;

49) Hagae MIaTHI MOCTYTH IOPUAMIHUM 1 QiznaHUM ocobam;

50) Gepe ydacTh y IUIaHYBaHHI KaNiTaJbHUX BKJIaJ€Hb JUis OyIiBHUIITBA
MICIIEBHX apXiBHHX YCTaHOB;

51) cnpuse 3anydeHHo ¢axiBLiB 10 poOOTH B apXiBHUX yCTaHOBax 0O0JacTi,
OpraHi3OBy€ MABHWINEGHHS iX KBaiigikailii, IPOBOAWTH HAaBYaHHS NPAaLliBHHUKIB
JIIOBOHMX, apXiBHHX CIY»K0 Ta EKCHepTHHX KOMICi# NignpHeMcTB, YCTaHOB,
oprasisaiif ycix ¢opM BIIaCHOCTI Ha Kypcax IIiIBUIEHHs KBaJi(iKaIiii;

52) 3pmilficHIOE pa3oM 3 HAayKOBHMH YCTaHOBaMH ab0 caMOCTiliHO HayKoOBi
JIOCITiIDKEHHS 3 apXiBO- i JOKyMEHTO3HaBCTBa, apxeorpadii, BIIPOBa)Ky€e B IPAKTUKY
iX pe3ynpTaTH, MOIIMPIOE HAYKOBO-TEXHIYHY iH(OpMaIlilo 3 apXiBHOI CIpaBH Ta
JILIIOBOJICTBA;

53) oprani3oBye BUBUEHHS, y3araJbHEHH 1 TOIIKUPEHHS IepeoBOro JOCBiIY;

54) BHOCHTSH IIPOITO3UIIil IIOHO TIPOEKTY 00JaCHOrO OI0JDKETY;

55) BukoHye€ iHIII nmepexdadeHi 3aKOHOAaBCTBOM [IOBHOBAXKECHHSL.

6. lepxapxiB Ma€ npaBo:

1) oxepxyBaTH B YCTAaHOBJICHOMY 3aKOHOZABCTBOM IOPSNKY Bin IHIIHX
CTPYKTYPHHUX T QpO3iTiB obnpepxaaMiHicTpanii, OpraHiB MiCILIEBOTO
CaMOBPSIyBaHHs, ITiAIPHEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHizamill ycix ¢opM BiacHOCTI Ta IxX
TIIOCamoBUX 0ci6 iHdopMalliio, JOKyMeHTH i MarepianM, HEOOXiHI i BHKOHAHHS
TOKJIaJIEHIX HA HBOTO 3aBIaHb;

2) 3aIy4aTd [0 BUKOHAHHT OKPeMHUX p06iT yqacri Yy BHUBYEHHI OKPEMHX
IIUTaHb CICLIAJNICTIB I1HIIUX CTPYKTYPHUX 111)1p03)1111113 obnepxaaMiHicTpaii,
¢axiBlIiB MHiAIPUEMCTB, YCTaHOB  Ta oprafizamifi (3a NOrO/UKEHHAM 3 iX
KepiBHUKAMH), TPEeICTaBHUKIB TPOMAJICBKHX 00’ €IHAHb (3a 3r01010);
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3) BHOCHTH B YCTAHOBJICHOMY IIOPSAKY HPOMO3MINI IMOJO BIOCKOHAJIEHHS
poboTu obnaepKaaMiHiCTpalii y raimy3i apXiBHOI CIIpaBU Ta AIOBOACTBA;

4) KOpHUCTYBaTHCS B YCTAHOBJIEHOMY IIOPSAKY iHGopMauiHuMH 0azaMu
OpraHiB BHKOHABYOI BIIAJM, CHUCTEMaMH 3B’S3Ky 1 KOMyHIKallili, MepexaMmu
CIeLiaJbHOro 3B’ A3Ky Ta iHIIMMH TEXHIYHUMU 3ac00aMu;

5) CKIMKATH B YCTAHOBJIEHOMY IIOPSIKY Hapalu, MPOBOAUTH CEMiHapu Ta
KoH(EpeHIii 3 MATaHb, 0 HAJIEXKAaTh 1O HOT0 KOMIIETEHIIIT;

6) BUMAaraTH BiJl IOPHAWYIHUX 1 Qi3WIHUX 0Ci, sIKi MalOTh apxXiBHi JOKyMEHTH
(BiJ wacy CTBOpEHHS SKMX MHHYJIO ToHan SO pokiB) abo MaloTh HaMip 3AIHCHUTH iX
BiUy>KeHHs, BUBE3CHHS 3a MeXi YKpaiHH, [TPOBEIeHHS eKCIePTH3H LIHHOCTI TaKuX
JIOKYMEHTIB;

7) OTpUMYBAaTH B YCTaHOBIEHOMY IMOPSAKY NOKYMEHTH IOPHAWYHHX OCi0 3
METOI0 BHeCeHHsA X 10 HarioHanpHOro apxiBHOro ¢GOHZAY, KpiM THX, IO MICTAThH
iH(bopMariito 3 0OMEXEHUM JOCTYIIOM;

8) IPOBOAWMTH IUIAHOBI Ta IO3aIUIAHOBI IEPEBIpKU apXiBHHUX MHiJPO3JILIB 1
cay’k0  JiIOBOACTBA  OpraHiB  BHKOHaBYOI  BJIafM, OpraHiB  MICIEBOIO
CaMOBpSIIyBaHHs, INANPUEMCTB, YCTAHOB Ta Oprasizamifi ycix ¢opm BmacHOCTI,
06’€HaHL IPOMAAH, TPOMAICHKUAX CIIUIOK, PpeNiriiHUX oprasisaliif, a Takox
TPYHAOBHX, HNPUBATHUX apXiBiB 3 METOIO 3IHCHEHHS KOHTPOJIIO 33 JOTPUMAHHIM
3aK0HOZaBCTBA Ipo Hanionansuwuii apxiBHuit GoHJ Ta apXiBHI YCTaHOBH;

9) 3BepTaTHCA IO CYAy 3 [O30BOM IIPO HO30aBIICHHS BIIACHHMKA NOKYMEHTIB
HarnionaneHoro apxisaoro ¢oHxy, siKuii He 3abe3nedye HaJISXKHY iX 30€peKeHICTS,
IIpaBa BJIACHOCTi Ha HUX;

10) mopymryBaTd B YCTAaHOBIEHOMY MOPSAIKY NMTaHHA IIPO 3YMUHEHHS
NiSTBHOCTI apXiBHMX YCTaHOB, SKi He 3a0e3NedyloTh 30epekeHiCTh JOKyMEHTIB
HarionansHOTO apXiBHOTO QOHIY;

11) mopyiuryBaTéi B MOPSAKY, BCTAHOBICHOMY 3aKOHOZIABCTBOM, ITUTAHHS PO
IPUTATHEHHS [0 Bi/IOBIJaJBHOCTI NMpAIiBHAKIB apXiBHUX yCTaHOB, KOPHCTYBadiB
noxkymenTiB HamioHanbHoro apxisHoro ¢oHIy Ta iHmmMX ocCif, a TakoX IO
Bi/IIIKOXyBaHHs HAMH 3aII0/iTHAX 30HUTKiB;

12) ycraHoBimoBaTH IiHM Ha pOOOTH 1 IOCIHYrd, IMO BUKOHYIOTBCS
HepxapxiBoM;

13) BigsimysaTm apxiBHi miApo3mimA i cmyx6u AiIOBOACTBA OprasiB
BUKOHABYOI BJIaJI¥, OPraHiB MiCIIEBOTO CaMOBPSIyBaHHs, IiJANPHEMCTB, YCTAHOB Ta
oprasizariif ycix ¢opm BIacHOCTi Ta 00’€qHaHb IPOMaJISH, 32 BUHATKOM THX, IO
3rifHO i3 3aKOHOAABCTBOM CIIEI[iaJIbHO OXOPOHSFOTHCS.

7. Jlepxapxis y BCTaHOBICHOMY 3aKOHOJABCTBOM IIOpSJKY Ta y Mexax
[OBHOBa)XeHb B3a€MOJI€E 3i CTPYKTYypHHMMH MiApO3AinaMu obnaepikaaMiHicTparii Ta
il amapary, opraHamMd MiCHEBOTO CaMOBPSIyBaHHs, TEPUTOPialbHUME OpraHaMH
MiHICTEpCTB, I{HIIMX IIEHTpAJbHHWX OpPraHiB BHKOHABYOI BIaJM, a TaKOX
iZIMpHEMCTBaMH, YCTaHOBaMH, OpTaHi3aisMy, BIIOMIANMH apxiBamu, 6i0mioTexamy,
My3esIMH 3 METOIO CTBOPEHHS YMOB JUISl IIPOBa/OKECHHS IIOCJIiJOBHOI Ta Y3TOJKEHOI
TiSVIPHOCTI OO CTPOKiB, MEPiOAMYHOCTI ONEpIKaHHSI i mepemaui indopmari,
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HCO6XII[H01 AL HAJICXKHOTO0 BHKOHAHHA IIOKJIalEHHUX HA HBOIO 3aBIaHb Ta
3,IIII/ICH6HH5{ 3allJITaHOBaAHUX BaXO,IUB

8. [lepxapxiB OYOMIOE OMPEKTOp, SKHUif NPH3HAYAECTHCS Ha nocagy i
3BUTBHAETBCS 3 TIOCAJX TOJOBOIO B YCTAHOBICHOMY 3aKOHOAABCTBOM HOPSAIKY Ta
3MIACHIOE B HBOMY BH3Ha4eHi 3akoHoM VYkpaimm «IIpo JIepXKaBHY CIyKOy»
IIOBHOB&)XEHHS KEPiBHUKA JAEPKABHOI CIIykKOH.

JupekTop Mae 3acTynHUKIB, SKi MPU3HAYAIOTECS HA OCAM Ta 3BLILHIIOTHCS 3
Toca] BIANOB{/IHO JI0 3aKOHOAABCTBA IIPO JIEPKABHY CIIyXKOY.

9. JIHpeKTop I[epxcapxiBy

1) spificHroe KepiBHHITBO AisnmbHicTIO JlepxapxiBy, Hece NEPCOHATBHY
BI/MOBINANBHICTE 32 OpraHisalifo Ta pe3yNbTaTH HOro IisUTBHOCTI, CIpusie
CTBOPEHHIO HAJIEXKHUX YMOB ITpalli;

2) monae ronosi Ha 3aTBepKeHHs [Tonoxenns npo Jlepxkapxis Ta [I0CaJIOBY
IHCTpyKIito nupekTopa JlepxapxiBy;

3) 3aTBEPILKYE HOCa/I0Bi IHCTPYKIii NpalliBHUKIB JlepkapXiBy Ta po3mojisse
000B’3KH MIXK HUMM;

4) mnamye poGoty JlepxapxiBy, BHOCHTH MpOMO3MUI[i IOAO (OPMyBaHHS
IJiaHiB poGOTH 00 IepkaMiHicTpallii;

5) BXHBaE 3aXO[iB 3 YJIOCKOHAIEHHS opraHizamii Ta IiJBHUINEHHS
edexTuBHOCTI poboTu JlepkapxiBy;

6) 3BiTye mepen TONOBOI Ta TOJOBOK YKPAEPXKAapXiBy IO BHKOHAHHS
NIOKJIaieHuX Ha JlepkapXiB 3aBIaHb i 3aTBEPIKEHUX IUIaHIB POOOTH;

7) MOXe€ BXOJWMTH JI0 CKJIay KOJETii 0BiepsxaaMinicTpanii;

8) BHOCHTH MPOMO3ULIlI IIOAO pO3MIAAY HAa 3acimaHHIX  KoJjerii
obnpepxkaaMiHicTpanii NUTaHb, MO HAJIEXATh KO KOMIETEHIT HepxapxiBy, Ta
PO3pO0IIsIE IPOESKTH BiAIOBIAHUX pillleHE;

9) Moxe GpaTH y4acTh y 3aCiTaHHSIX OpPraHiB MiCIIEBOTO CaMOBPS/yBaHHS;

10) mpencraBnsge B Mexkax KOMIIETEHIIl abo 3a JOpPYYEHHAM KepiBHUIITBA
obinepkanmMinicTpanii inTepecu JlepxapxiBy y B3a€MOBIAHOCHHAX 31 CTPYKTypHUMH
migpo3ainaMu  obnxepxxaaMiHicTpamii, MiHICTEpCTBaMHM, IHIIAMH HEHTPATBHAMA
OpraHaMH  BHKOHABYOi  BJaJ¥, OpraHaMH  MICIOEBOrO  CaMOBPSIyBaHHS,
I IIIPUEMCTBAMH, YCTaHOBAaMHM Ta OpraHi3alisiMu;

11) Bupae y Mexax IOBHOBa)XXEHb HaKasW, OpraHi3oBye KOHTPOJNb 3a iX
BUKOHAHHSM.

Haxa3y HOpMaTHBHO-IIPABOBOTO XapaKTepy, sIKi 3a4inaroTh mpasa, cBOGOIH i
3aKOHHI iHTepecH TpoMaisH a0 MaloTh MDKBIIOMYHI XapakTep, IiJJIAraroTh
NepXaBHii peecTpallil B TepHTOpialIbHAX opraHax Min’tocTy;

12) moxae romoBi Ha 3aTBepIPKEHHS MPOEKTH KOIITOPUCY Ta INTATHOTO
posnucy JlepxapxiBy B MexXax BU3HAUCHOI IPaHUYHOI YHCENBHOCTI Ta GOH/Y OIUIATH
nparli #oro npaiiBHUKIB;

13) posmopsmkaeTbcs KOIMTaMH Yy MeXax 3aTBEPIKEHOr0 T'OJIOBOIO
Komropucy JepxxapxiBy;

14) 3piiicHroe no6ip kaapis;
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15) oprauizoBye poGoTy 3 mifBHINEHHS piBHA HpodeciiiHol KOMIEeTeHTHOCTI
JEePXKaBHUX CIIy>KO0BLIB JlepkapxiBy;

16) npusHayae Ha mocamu Ta 3BIIBHSE 3 OCAJ Y BCTAHOBJIEHOMY MOPSJIKY
npauiBHukie  JlepxapxiBy, 3AificHIOE iX 3a0XOYEHHS Ta IPUTSTHEHHS O
JUCHUILTIHAPHOT BiAMOBINAIBHOCTI;

17) mpoBoauTh ocobuctuii MpuioM IpoMajsH 3 IHTAHB, IO HAJIEKATH 0
IIOBHOBaXKeHb JlepkapxiBy;

18) 3abesnmedye  JOTpHMaHHS ~OpaliBHUKamMu  JlepapXiBy — HpaBHI
BHYTPIIIHBOTO TPYZOBOI'O PO3MOPSAKY T4 BAKOHABCHKOT TUCIUILTIHIL

19) sarBepmxye comckd Jokepen  (GOpMyBaHHA ~ apXiBHHMX  Bimmimis
paifepKa MIHICTpalii Ta MiCbKHX Pa;

20) Bupinlye NHTaHHS I[MOJO BHIA4i IOPUIUYHHM o0cobaM JIOKYMCHTIB
Harionansroro apxisgoro ¢oumy, mo 36epiratotees B Jlepxapxisi, y TEMUacoBe
KOPMCTYBaHHS 11032 HOro MeXaMM Ta JIOCTYIly KOPHCTYBadiB JI0 pOOOTH Haj
JOKYMEHTaMHU;

21) 3nificHIO€ iHII TOBHOB&YXEHHS, BU3HAYEH] 3aKOHOIABCTBOM.

10. Haxasu qupexropa JlepxxapxiBy, mo cymepedyars KoHCTUTYIIT Ta 3aKOoHaM
Yxpainu, akram Ilpesuzmenta Vkpainu, Kabinery Minictpis Vkpainu, MiHicTpis,
IHIIMX IEHTPATFHUX OPraHiB BUKOHABYOI BIaJH, MOXXYTh OyTH CKaCOBaHI 'OJIOBOIO,
YkpaepxapXxiBoM.

11. lepxapXiB yTpUMY€ThCA 33 PaXyHOK 3aTaIbHOTO Ta CHELIaNbHOro GOHIIB
JEpXKaBHOTO OIOIKETY.

I'pannyHy YucenbHICTH, (OHX OINIATH Npari IpamiBHUKIB JlepiKapXiBy
BU3HAYA€ TOJIOBA y MEXaX BIANOBITHUX OIOKETHHUX MIPU3HAYEHb.

12. Ilraremd posmuc Ta KomTopuc JlepkapxiBy 3aTBepIKye IoJoBa 3a
IpoTo3ullissMH  fmpekTopa JlepxkapxiBy Bigmosiguo o Ilopsaaky ckiafgaHHS,
po3risify, 3aTBepIPKEHHS Ta OCHOBHMX BUMOI JIO BHKOHAHHS KOIITOPHCIB
OIO/UKETHHMX YCTAaHOB, 3aTBEPKCHHX IMOcTaHoBOoW KaGimery Mimictpis Ykpainu
Bif 28.02.2002 Ne 228.

13. Jlns BupimieHHs OUTaHb, IO HajieXaTh A0 KoMreTeHHii JlepxkapxiBy,
YTBOPIOETBCS KOJeris y cknaai aupektopa [epxapxiBy (romosa Komerii), #oro
3aCTYIHUKIB (32 10Ca010), iHIIMX BiANOBiNaNBHUX MpalliBHUKIB JepKapXiBy.

Ho cknamy xomnerii JlepskapXiBy 3a 3rOZOI0 MOXXYTh BXOJUTH KEPIBHHKH Ta
TI0caI0Bi 0coOM obnaepxaaMiHicTpallii, palloHHIX IepXaaMiHiCTpamii Ta OpraHiB
MICLIEBOTO CaMOBDSTyBaHHS, KePIBHUKH apXiBHUX YCTAaHOB 0GIACTi, IPeJCTABHAKH
I'POMAZICBKMX OpraHi3alliif, TROpYMX CIIJIOK, HAYKOBUX YCTaHOB TOIIIO.

Ckrmaxm Kojerii 3aTBep/KYeThCS TOJNOBOIO 3a MOJAHHSIM JUPEKTOpa

HepxapxiBy.



9

Pimrenns xomerii peani3oByIOThCS NUISXOM BHEAHHS BiIOBITHOTO HakKasy
nupexropa Jlepxapxisy.

14. Jlns npoBefieHHA eKCIEPTH3H NiHHOCTI HOKyMeHTiB y Jlepxapxisi
YTBOPIOETECS €KCIIEPTHO-MIEPeBipHa KoMicis BixmoBixHo no ITopsaky yTBOpeHHs Ta
AIsUIBHOCTI KOMICiH 3 IpOBe/ieHHs eKCIIePTH3H LIHHOCTI JOKYMEHTIB, 3aTBEPKEHOTO
nioctanoBoro Kabinery MinictpiB Vkpainm Big 08.08.2007 Ne 1004, cxmam i
TIOJIOXKEHHS IIPO Ky 3aTBEPIXKye aupekTop Hepxapxisy.

15. Jina posmisgy NuTaHe NPOBENEHHS HAYKOBO-IOCTIZHOI Ta BUIABHUYOL
pobotr y cdepi apxiBHOI CHpaBu Ta MAiNTOBOJACTBA, BHPINIEHHS iHIINX IHTAHD
BIJNOBI/THO 110 MOKJIa/IeHNX 3aBRaHb y JlepxkapXiBi MOXyTh CTBOPIOBATHCS ITOCTiHO
Airovi Ta TEMYAcOBi panu i KoMicii, CKIax Ta MONOXEHHS NpO sIKi 3aTBEPIKYE
nupexrop Hepxapxisy.

16. lepxapXiB € IOpHAUYHOIO 0CO0O0IO ITyOIiYHOTO IIpaBa, Ma€ CcaMOCTIMHMMI
GanaHc, paxyHKH B opraHax Jlep>xaBHOI KazHa4eiChKOI ciry6u YKpainu, eqarxy i3
300paxenHsaM JlepxaBHoro I'ep6a VkpaiHH Ta CBOIM HaliMEHyBaHHAM, BIACHI
OnaHKy.

KepiBHuk amapary L.M.KAJITHIHA



3ATBEP/DKEHO

Posnopsxenus ronosu o6acuol
AepKafaMiHiCTpaIlii — kepiBHUKa 00IacHOT
BiliCEKOBO-LIUBILTHHOL aaMiHicTpartii

31 mpabusy 20/8p. N 424

HOCAJTOBA IHCTPYKIIISI
AupekTopa [lep;xaBHoro apxiBy Jlyrancbkoi o6Jacri

1. 3arajabpua yacTuHa

Iocana mmpekTopa JepxasHoro apxiBy JIyrancekoi o6macti (mami —
Heprxapxis) 3rigno 3i crarreto 6 3akony YkpaiHu «IIpo mepxkaBHY ciyxOy» (mami —
3aKoH) BiIHOCHTHCS 10 KaTeropii «b» mocar JIEpXKaBHUX CITY>KOOBIIiB.

HAupexrop JlepxkapxXiBy Hmpu3HauaeThCs Ha MOCALY TA 3BUIBHAETHCS 3 TIOCAIH
FOJIOBOIO  OOJuiepXkanMiHicTparii — KepiBHEKOM 06TacHOI BilCBKOBO-ITUBIIBHOL
afMiHiCTpanii (fai — rosoBa) B yCTaHOBIEHOMY 3aKOHOIABCTBOM IOPSIZIKY.

Jupexrop JlepsxapxiBy migmopsikoByeThes 6e3IOCepeHBO TONOBI, 3 MHTAH
Tay3eBol CHPSMOBAHOCTI € Mi3BITHMM i IJKOHTPONBHMM 3aCTYIHHKY TOJOBH
3rITHO 3 PO3IOALIOM OOOB’SI3KIiB, a 3 IHIIHX IIMTaHb, IO CTOCYIOTHCSA MisIIBLHOCTI
obnepxxaaMiHiCTpaIlii, — iHIIMM 3aCTYITHHKaM TONOBH.

Jupekrop JlepxkapxiBy s3nilfCHIOE NOBHOBAaYKEHHS KepiBHHKA Jlep>KaBHOI
ciryx0u B [lepxapxisi.

HrpexTopy Ge3nocepeiHbO HMiANOPSAKOBaHI BCi IparliBHAKK Jepxapxisy.

Ha nocany nupextopa [lepxapxiBy IpH3HAYAETHCS 0c00a, IKa MAE:

1) BHIy OCBiTYy CTymeHs MaricTpa 3a OJHI€IO i3 CIIEIiaNBHOCTEH: «ITpaBoy,
«Ilybmiune ympasninEA Ta amMiicTpyBamH®», «IHGOpMamiiina, GiGmioTedHa Ta
apxiBHa CripaBay», « MeHeKMEHT COLOKYIETYPHOT MisUIBHOCTI,

2) mocsin po6oty Ha mocazax JepkaBHOI CiTyx61 Kateropiit «By» un «By» a6o B
OpraHax MICIIEBOIO CaMOBpsAIyBaHHs, a0 Ha KepiBHHX IIOCafax MiJIPUEMCTE,
YCTAHOB Ta OpraHi3alifl y raaysi apXiBHOI CIpaBU He MEHINE JBOX POKIB Ta BUIBHO
BOJIOJII€ IEPIKABHOIO MOBOIO.

Y cBoifl misubHOCTI mupekTop JlepxapxiBy KepyeThcsi KOHCTHTYLiEIO Ta
3aKOHaMu YKpainu, akrtamu IIpesmugenta VYkpainwm, BepxoBnoi Panu Vkpainu
Kabinery MinicTpiB VYkpainu, Hakasamu JlepiKaBHOI apxXiBHOI clryx6u Ykpainuy,
PONOPADKEHHAMU ronoBy, [lonoxenmsam mpo JlepxkapxiB, iHIIAME HOpPMAaTHBHO-
IPaBOBMMU aKTaMH, IO OB’ A3aHi 3 pyHKIisMu Jlepkapxisy.

Mupexrop Jlep>xapXiBy HOBUHEH 3HATH:
1) Koncrutyniro Vkpainu, 3akoHM VYKpaiHHM, aKTH 3aKOHOZABCTBA, IO
CTOCYIOTBCS ICPIKABHOIL CIIyK0H, isIbHOCTI obinepxaaminicTpanii, Jepxapxisy;
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2) axtm IIpesnnenta Ykpainu, Bepxosuoi Pau VYkpainu, Kabinery MinicTpis
YKpaiHH, iHI HOPMATHBHO-IIPABOBI aKTH, IO PErYIIOOTh TUTAHHS apxiBHOI crpaBu
Ta JIJIOBOJICTBA;

3) IpaKTHKY 3aCTOCYBaHHS YMHHOTO 3aKOHONABCTBA y rajy3si apXiBHOI CIIpaBH
Ta UJIOBOJICTBA;

4) OCHOBH JIep)KaBHOI'O yIIPaBIiHHS, €KOHOMIKH Ta YIPaBIiHHS [TEPCOHATIOM;

5) OCHOBHI TpMHIIIE pPOGOTH Ha KOMI'IOTEpl Ta BimMOBimHi IIpOTpaMHi
3aco0u;

6) dopmu i MeToau poboTH i3 3acobamMu MacoBOT iH(popMalriii;

7) npaBHIIa AiTTOBOTO ETHKETY;

8) 3aranpHi TpaBHMIA eTHYHOI TIOBEINiHKH Jep:KABHHX CIyXOOBIiB Ta
II0CAIOBUX OCi0 MiCIIEBOTO CaAMOBPSTyBaHHI;

9) npaBuia i HOPME OXOPOHU TIPaIli T2 MPOTHIOKEKHOTO 3aXUCTY;

10) ocHoBu 1paBa, mosiToNOTii Ta PUHKY mpar.

Y pasi BigcyTHocTi mupektopa JlepxapxiBy i#Horo 3aMilfye OIuH I3
3aCTYIIHUKIB UpeKTopa JlepikapxiBy 3a po3IOPSIKEHHSM FOJIOBH.

2. 3aBaaHHs, 000B’I3KH TA NOBHOBAKEHHS

Hupextop JlepxapxiBy:

1) 3abesnedye peanmizariito fep>kaBHOI TONITUKH y raiysi apxiBHOI CIIpaBHU Ta
IJIOBOJICTBA;

2) spilicHIOE YNpaBIiHHS ApXiBHOIO CIIPAaBOIO i ALIOBOACTBOM Ha TEepUTOPil
00J1aCcTi, KOOPJAMHALIIO MiIBHOCTI OpradiB BUKOHABYOI BIIAJ{, OPTaHiB MiCIIEBOTO
CaMOBPANYBaHHs, IiMPUEMCTB, YCTAaHOB, OpraHisamiii ycix ¢opM BiacHocT,
30KpeMa IPUBATHHUX apXiBHMX YCTAHOB, 3aCHOBaHMX (isM4HMMH ocobGamu Ta/abo
IOPUANIHIMY 0COOaMU IPUBATHOTO IIpaBa (IIPHBATHI apXiBu);

3) IPOBOAMTE ~ HAYKOBO-METOAMHYHY poGOTYy B Tany3i apXiBO3HABCTBA,
AOKYMEHTO3HABCTBA Ta apxeorpadii, 3abesmneuye BIPOBAIPKEHHS JOCSATHEHD HAYKH,
TeXHiKH, & TaKOX [IepeJIOBOr0 JOCBI/y B IPAKTHKY MisTHOCTI ApXiBHHUX YCTAHOB;

4) 3xiliCHIOE KOHTPOIB 33 TISUTBHICTIO apXiBHUX YCTaHOB i CIIyK0 ALIOBOJICTBA,
3abe3neuye mojepKaHHs 3aKOHOJABCTBA npo Hamionaneauii apxiBamii dospm Ta
apXxiBHI YCTaHOBH;

5) 3HiHcHIOE KepiBHUNITBO ALsUIBbHICTIO JlepkapXiBy:;

6) CIpysie CTBOPEHHIO HAJI)KHUX YMOB Hpalli B Jlepxapxisi;

7) iontae ronoBi Ha 3aTBepKeHHs [Tonoxenns mpo Jepxapxis Ta I0CaZI0OBY
incTpyKI1lito qupexTopa JlepxapxiBy;

8) 3aTBEP/DKY€ MONOXKEHHS PO CTPYKTYpHI I Apo3inn JlepsxapxiBy, OCa10Bi
IHCTPYKIIii HOTO IPaNiBHAUKIB Ta PO3IOALT 060B’A3KIB MiX HAMH,

9) wianye poboty JlepxapxiBy, BHOCHTH IIPOHO3HMII] IIOHO ¢dbopmyBanHs
IUIaHiB poGOTH O0JIAepKaAMiHICTpail;

10) BxMBae 3axomiB 3 YAOCKOHAIEHHs oOpraHizamii Ta I/BUIIECHHS
eeKTHBHOCTI pobotu JleprapxiBy;
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11) Hamae 3BiTH TomOBaM oOGmmepkamMiHicTpamii Ta JepxxaBHOi apxiBHOI
cayx0u VYkpalHM [po BHMKOHAHHA IIOKJIAIE€HMX Ha JepxapxiB 3aBmaHp i
3aTBEPIKEHUX ILIaHIB poOoTH;

12) 6epe yuacts y 3acifaHHIX Koueriit obnnepxaaMiHicTparii, JepsxaBHoi
apXiBHOI ciIy>x6u YKpainu;

13) BHOCHTH npOMO3MIT IOXO PO3IINISLY HA 3acCifaHHAXK KOJErii MATAaHb, IO
Hayexarh 0 KOMIIETeHIIil JlepkapxiBy, Ta po3po6IIse POEKTH BiAIOBITHUX pillleHs;

14) opranizoBye y Mexax KOMIIETEHIiT pO3pOGIEHHS IPOEKTIB PO3IOPSKEHE
TOJIOBH;

15) Gepe y4acTs y 3acimaHHsAX OpraHiB MiCIIEBOTO CaMOBPSIyBAHHS;

16) mpencrasnge iHTepecn JlepkapxiBy y B3a€MOBIJHOCHHAX 3 iHITAMH
CTPYKTYPHUMH MiAPO3JiTaMH 0GIaepkaaminicTparii, pannepxkaaMiHICTpaIliIMH,
MIHICTEpCTBaMH, iHIIMMU IEHTPAILHAME OPTaHAMU BHKOHABYOI BIIAIH, OpraHam
MICIIEBOTO CaMOBPSTYBaHHS, IIiIPHEMCTBAMH, YCTAHOBAMH Ta OpraHi3allisiMi 3a
AOPYHCHHSAM KEPiBHHUITBA 00 IepiKaAMiHICTpallii;

17) Bujae y Mexax IIOBHOBaXGHb HAaKasd, OpraHi30BYe KOHTPOIb 3a iX
BUKOHAHHSIM;

18) nonae ronoBi Ha 3aTBepIKEHHS IPOEKTH KOMITOPHCY Ta IITATHOTO
posmucy JlepxapxiBy B Mexkax BU3HAUEHO! [PAHIYHOI YUCEIBHOCTI Ta GOHLY OIUIATH
TIpalli #oro mparliBHUKIB;

19) posmopsKaeThC  KOIITAMH Yy  MeXaX — 3aTBEPKEHOTO  TOJIOBOIO
KoruTopucy Jlepxapxisy;

20) 3abe3neuye eeKTUBHE i MIIBOBE BUKOPUCTAHHS BIJIIOBIIHUX OFOKETHUX
KOIIITIB;

21) opranizoBye TaHYBaHHA PoGOTH 3 IepcoHanoM JlepxapxiBy, y TOMY
YMCI NPOBEJCHHS KOHKYPCiE Ha 3affHATTS BakKaHTHHMX ITOCal AEPXKABHOI CIIyXOW,
3a0e31eqye IPo30picTh i 06’€KTUBHICT TAKMX KOHKYPCIB BiIOBiIHO 10 3aKoHy;

22) 3abesnedye IUIaHYBaHHS CIy’)KGOBOI Kap’epH, IUIAHOBE 3aMilUEHHS [OCa
JieprKaBHOI CIIy)XOH MIArOTOBIEHMMH (axiBIIMHU 3rifHO 3 BUMOTaMH 10 HpodeciiftHol
KOMIIETCHTHOCTI Ta CTHMYJIFOE IX IIPOCYBaHHS II0 CIIyK0i;

23) 3abesneduye cBOeYacHe ONPHIOAHEHHS Ta Mepefauy HarionansHOMy
areHTCTBY YKpaiHM 3 IIUTaHb JePXKaBHOI CIiy)x0M iHGopMariii Ipo BakaHTHI mocau
ACPKaBHOI CITyOH 3 MeTOIO HOPMYBaHHS €AUHOTO MEPEiKy BAKAHTHUX IOCALI,

24) npusHadae TpoMansH YKpalHH, sKi OpONNLIM KOHKYPCHMH Bimbip, Ha
BaKaHTHI ITOCaad NEpKaBHOI CIy)XOM, 3BUIBHSE 3 TaKHX IIOCA] BIIIOBIIHO [0
3aKkoHy;

25) NpUCBOIOE PaHTH AeP>XKaBHUM CIIy)GoBIAM JlepxapxiBy;

26) 3abesnevye  migBMImIeHHS — KBamidikamii  gepxaBHMX  cIyXGOBIB
HepxapxiBy;

27) spilicHIOE MIIaHyBaHHs HaBYaHHS epcoHaiy JlepsxapxiBy;

28) 3MifCHIOE KOHTPONb 32 JOTPUMAHHSM BHKOHABCHKOI Ta CIyKGOBOI
JUCLUILTIHY B JlepkapXisi;

29) posrisimae ckapru Ha il a6o Ge3MisUIBHICTH IEPKABHUX CIIY>KOOBIUB
HepxapxiBy;
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30) mpuiiMae 'y MeXaX [OBHOBAXEHb pilIeHHS PO  3a0XOUYEHHS Ta
IOPUTATHEHHS 110 JOMCHUILUTIHAPHOI BiANIOBiAAMBHOCTI JIEPXKAaBHUX  CIIYKOOBIIIB
JepxapxiBy;

31) BukoHye QyHKIiI poGOTOABIS CTOCOBHO NPALIBHIKIB HepxapxiBy, siki He
€ Iep>KaBHUMHU CIIY>KOOBLISIMU;

32) ctBoproe HamexHi s poGOTH YMOBH Ta ix MaTepialbHO-TEXHIUHE
3a0e3eYeHHs;

33) 3abes3meduye HOTPHMaHHS BHMOT 3aKOHONABCTBA 3 IIHTAaHb Jep>KaBHOT
ciyx6u y chepi 3anobiraHHs KOpyIiii;

34) zabesnedye po3Iy] 3BEepHEHb NEPKABHUX OpPraHiB, OpraHiB MiCI[€BOIr0
CaMOBpAMTYBaHHS, IiANPUEMCTB, YCTAaHOB, OpraHisalii, rpoMaIsIH Ta iX 06’ €IHaHb 3
[UTaHb, IO HaNEXaTh N0 KoMmeTeHHii JlepxkapxiBy, y NOpSAKY, BCTAHOBICHOMY
YHHHHM 3aKOHOJIABCTBOM;

35) opranizoBye poGoty mpauiBHUKiB JlepXkapXiBy 3 ONpALIOBAHHS 3aIATIB i
3BEPHEHb HAPOJIHMX JICIyTaTiB YKpaiHu Ta NeIyTaTiB BiAOBIIHUX MiCIIeBHX pa;

36) zabesreuye mocTyn Jo MyGuidHOi iHpOpMAIi, PO3MOPSIHAKOM SKOT €
Hepxapxis;

37) 3abe3medye 3aXUCT HEPCOHANBHUX JAHUX;

38) mpoBOAMTE OCOOUCTHII MPWIOM IPOMAISH 3 LOUTAHB, IO HAJNEXKATh IO
TOBHOBaXXeHb JlepkapXiBy, BXHBae 3aXOJiB IIOZO CBOEYACHOTO PO3TILIAY IiX
IPOIIO3HUIIH, 3asB, CKapr;

39) zabesnedye B Mexax IOBHOBaXXeHb 30eperxenHns B Jlepxapxisi iHpopmarii
3 0OMEXEHUM JOCTYIIOM;

40) y pasi mamammsa JlepxapxiBy CIHELiaNbHOTO 03BOJY HA IIPOBAIKECHHS
JisUIBHOCTI, MOB’S3aHOI 3 JEPXKABHOK TACMHHIEIO, 3a0e3ledye 3axUCT JleprKaBHOL
TaEMHHIIl y HalpsMax AisUbHOCTI J{epxapXiBy;

41)Gepe  ywacTh y HapagaX, II0 NPOBOJAATECA  KEPiBHHIITBOM
obixepxa/MinicTpartii, a TakoX po6OTi KOHCYNBTATUBHWX, NOPAmdiX Ta iHIIHAX
JIOIIOMDKHUX Opramis obmuepxagMinicrparnii (Komicif, po6oumx TIpym TOIIO) 3
IIUTaHb, 10 HAJIEXaTh 4O KOMIIETeHIil JlepxapxiBy;

42) 3abe3neuye BUKOHAHHS 3aBJaHb MOOLTI3AIIMHOI MiATOTOBKH, HUBLILHOTO
3aXUCTy HACEJIEeHHS, JOTPUMAaHHS BUMOI 3aKOHO/IaBCTBA 3 OXOPOHM IIPalli, HOXKekKHOT
Oesnexu B Jepxapxisi;

43) BXHMBa€ 3axX0JIiB MO0 BIOCKOHAIEHHs criBmpani JlepskapXiBy 3 iHImmMu
CTPYKTYPHHUMH HiIpOo3diTaMu obnnepxaamiHicTparii, IIpeICTABHUIIEKUMU
OpraHaMH, OpraHaMH MiCLEBOIO CaMOBPSAYBaHHs, JEP)KABHOrO HAIISAYy Ta
KOHTPOJIO, IIPaBOOXOPOHHUMH OPTaHaMH, a TaKOoX IiNPUEMCTBAMH, yYCTAHOBAMH,
opraizanisiMu, 00’ e JHaAHHIMHU TPOMAJISH;

44) 3aTBep/Kye  CHHMCKH  DKepel  (OpPMyBaHHS  apXiBHHX  BIAIIB
paiiepKaaMIHICTpaIliil Ta MiCbKUX pa;

45) Bupilllye NMTaHHA @PO BHUAAYy IOPHAMYHHUM 0c0o0aM JOKYyMEHTIB
Hartionansnoro apxieHoro ¢onmy, o 30epiraroTbcs B JlepapxiBi, y THMuYacose
KOPHCTYBaHHS I03a J[lepkapxiBoM Ta JOCTyH KOPHCTYBadiB 0 poOOTH Has
JOKYMEHTaMU;
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46) 3abe3nieuye BeIeHHS TLTOBOACTBA B Hepxapxisi;
47) 3nilcHIOE iHIIT MOBHOBAXXEHHS, BU3HAYEH] 3aKOHOJABCTBOM.

3. IIpaBa

BignosigHo 1o mokiazeHHx 3aBmaHb, 060B’SI3KIB TA OBHOBAKEHE TUPEKTOP
HepxkapxiBy Mae mpaso:

1) 3anuTyBaTH Ta OTPUMYBAaTH B YCTaHOBICHOMY HOPSJIKY BiA iHIIMX
CTPYKTYPHHX HiJTPO3IiIiB o6 mepkaaMibicTpanii, oprasis MICLIEBOTO
CaMOBPSyBaHHs, MiANPUEMCTB, YCTAHOB, OpraHisamiii i TpomamsH iH(popMaIriro,
MOKYMEHTH Ta iHIIi MaTepiany, a BiJl OpraHiB JAepXaBHOI CTATHCTHKY — CTATHCTHYHI
NaHi, HeoOXimHI IJIsl BUKOHAHHS HOKJIaeHuX Ha JepxapxiB 3aBans;

2) BHOCHTH TPONO3UII] MO0 yAOCKOHATEHHS poGoTH HepxapxiBy rojosi Ta
HoTo 3acTynHuKam, JlepixaBHiit apxiBuii ciryx6i Yipaiuu;

3) 3ay4aTH OKpeMHX CHeIlaNlicTiB  iHmux CTPYKTYPHUX  HipO3iiliB
obiepKaAMiHiCTpaIil, IiANPHEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3aLiii (32 moromKeHHIM 3 1X
KepiBHIKaMH), IPEICTaBHUKIB IPOMAJCHKUX 06’eHaHb (3a 3rOJI0I0) JUISL PO3TJISIILY
IIMTaHb, 10 HAJIeXaTh 10 KoMIleTeHil JlepkapxiBy;

4) OprafisoByBaTd Ta IpPOBOJXUTH B YCTAHOBIEHOMY IOPSIIKY Hapay,
ceMiHapH, KOH(pEpeHLii 3 MTaHb, 10 HAJIeXaTh 10 KOMIIeTSHIIiT HepxapxiBy;

5) 3HifiCHIOBATH IepeBIPKM [JepXaBHMX OpraHiB, OpradiB MiCIIEBOTO
CaMOBPSITyBaHHs, ILJIPHEMCTB, YCTAHOB, OpraHi3alliii He3aleXHO Bin dbopmu
BJIACHOCT] 3 METOIO 3MiliCHEHHS KOHTPOMIO 3a MOTPUMAHHSAM 3aKOHOJABCTBA IIPO
Hauionanenuii apxiBHu OH/| Ta apXiBHi YCTAHOBH.

4. BinnosinajbHicTs

Hupexrop Jlep>xapxiBy Hece BinIoBiambHICTH 3a:

1) neBukoHaHHS a00 HeHaleXHe BHUKOHAHHS IIOCATOBHX 000B’S3KIB, IO
nepen0adedi IMMi€lo IIOCAZOBOI0  IHCTPYKINEO, IIOPYLIEHHS ETHKH IIOBEIiHKH
J€pKaBHOrO CHyXOOBUA Ta IHIN MOpYIIEHHS CIoyX60BOI /JHCHMIUIHEA —
JUCIHMIULIHAPHY — B MeKaxX, BU3HAYCHHX YMHHHM 3aKOHOJABCTBOM IIPO IPAIlio Ta
3aKoHOM;

2) npaBonopyIeHH s, CKO€EH] y MPoIieci BAKOHAHHS MOCATOBHX 060B’A3KIiB, — y
MEXaX, BHU3HAYCHMX  aJMIHICTPAaTHBHHUM, KpPHMIHAJBHAM Ta  [MBUIBHHM
3aKOHOABCTBOM YKpaiHu;

3) 3aBIaHHsA MarepialbHOI INKOAM — B MeXaxX, BH3HAYEHHX UHHHHM
3aKOHOJIJABCTBOM.

JisbHicTs nupexTopa JlepxapxiBy mHimisrae IOPiYHOMY OLIHIOBAHHIO HA
IiICTaBl Pe3yNbTaTUBHOCTI, €(MEKTUBHOCTI Ta SIKOCTI, BU3HAYCHUX 3 ypaxyBaHHSIM
I0CaZIOBUX 3aBIaHb Ta OOOB’A3KiB, NOTPHMaHHSI HAM 3arajJbHUX HPAaBHI ETHYHOI
TIOBE/IHKY JIEPXKABHUX CITyKOOBIIIB Ta OCANOBHX 0Ci6 MiCIIEBOTO CaMOBpSIyBaHHS,
BUMOT 3aKOHOZABCTBa y c(epi 3amobiranHs KOpyIIIlii.
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S. B3aemoBigHOCcHHU (3B’5A3KH) 32 MOCaf0I0

Hupexrop JlepxapXiBy y mporieci BUKOHAHHS ITOKIAJEHUX HA HHOTO 3aBAAHb
B33a€EMOJIIE 31 CTPYKTYPHMMM IIiJpO3/IiNaMu obnnepxanmiHicTpamii Ta ii amapary,
paiiniepxa/MIHICTPallisIMi, TEPUTOPIaANBHIMA OpraHAMH  ICHTPAIbHUX OprasiB
BHKOHABYOl BNaj{, OpraHaMM MiCLEBOTO CaMOBPSAYBaHHA, IIiAIPHEMCTBAMH,
YCTaHOBAaMH, OpraHi3alisIMHd HE3aJIeXKHO Bif ¢opM BracHoCTi, 00’€IHAHHIMH
TpOMaIgH.

KepiBaux amaparty I.M.KAJITHIHA




